
دارا بودن کد ملی
)مبتنیبررویه،دادخواستافرادخارجیهمثبتمیشود.(

غیرحضوری بودن رسیدگی 
)باتوجهبهاینمســئله،فردمیبایســتدرنگارشدادخواســت،
کثــردقــتراداشــتهباشــدوهمــهیاســتدلالهاومــدارک حدا
خــودراابــرازنمایــد؛چــوناصــلبــرایــناســتکــهامــکانمراجعــهی

حضــوریبــهشــعبهوقاضــیوجــودنــدارد.(

تنظیم دادخواست به زبان فارسی در فرم مخصوص
)دردفاترخدماتقضایی،متنموردنظرشاکیدراینفرمهاتوسطمتصدی،تایپوثبتمیشود.(

پرداخت هزینه دادرسی
کــهبــاصــدور )20هــزارتومــاندرمرحلــهبــدویو40هــزارتومــاندرمرحلــهتجدیدنظــر.همچنیــنپروندههایــی
قــرارعــدمصلاحیــتازمراجــعدیگــرقضایــیبــهدیــوانعدالــتارســالمیشــود،نیــازیبــهتقدیــمدادخواســتو

پرداخــتهزینــهنــدارد.(

تقدم رسیدگی اداری بر رسیدگی قضایی در دیوان:
)هــرگاهفــردیبخواهــدازتصمیــم،اقــدامیــاتــرکفعــلمأمــورانیــاواحدهــایدولتــیشــکایتکنــد،ابتدامیبایســت
بــهدرخواســتایشــان

ً
کتبــا بــهآندســتگاهارایــهنمایــدودســتگاه،ملــزماســتظــرفســهمــاه

ً
کتبــا اعتــراضخــودرا

پاســخدهــد.هــرگاهپاســخادارهقانعکننــدهنبــودیــاادارهاصــلًاپاســخنــداد،شــخصســپسبایــددردیــوانطــرح
کنــد.( دعــوا

مرورزمان طرح دعوا در دیوان عدالت اداری:
•شکایت از مقررات و مصوبات دولتی:فاقدمرورزماناست)هرزمانمیتوانشکایتنمود.(

•شــکایت از آرا و تصمیمات مراجع اختصاصی اداری)مانند کمیســیون ماده 100 شــهرداری، هیئت های رســیدگی 
بــه تخلفــات اداری، کمیســیون تعییــن تکلیــف چاه های آب فاقد پروانــه، هیئت حل اختلاف مالیاتــی و...(:برای

افــرادمقیــمایــران،ســهمــاهوبــرایافــرادخــارجازایــران،شــشماهاززمــانابلاغتصمیممرجــعاداری.
•شــکایت از تصمیمــات و اقدامــات مأمــوران دولتــی یــا شــکایت در خصــوص تضییــع حقــوق اســتخدامی: بــرای

افــرادمقیــمایــران،شــشمــاهوافــرادخــارجازایــران،یــکســالاززمــانابــلاغتصمیــممرجــعاداری.

ثبت نام قبلی در سامانه ثنا 
)توجهنماییدکهابلاغاوراققضاییدراینسامانهانجاممیپذیرد.(
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گر فردی معاذیر قانونی یا شرعی داشته باشد، می تواند مطرح کند تا به زمان مذکور اضافه گردد. نکته: ا

قسمت اولراهنمای تنظیم دادخواست در دیوان عدالت اداری 


